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1. NORMATIVA DE REFERENCIA.-

El contenido de la informacion recogida en esta guia tiene caracter orientativo, por lo que

se recomienda para tener una informacion completa de los procedimientos que se comentan,
consultar la Normativa de aplicacion general y especifica y en especial:

NORMATIVA BASICA

Real Decreto 1277/2003, de 10 de octubre, por el que se establecen las bases generales
sobre autorizacidn de centros, servicios y establecimientos sanitarios.

Decreto 69/2008, de 26 de febrero, por el que se establecen los procedimientos de las
Autorizaciones Sanitarias y se crea el Registro Andaluz de Centros, Servicios vy
Establecimientos Sanitarios.

NORMATIVA ESPECIFICA

Decreto 416/1994, de 25 de octubre, por el que se establecen las condiciones y requisitos
técnicos de instalacién y funcionamiento de las consultas y clinicas dentales y
laboratorios de prétesis dental.

Decreto 112/1998, de 2 de junio, por el que se regulan las autorizaciones de los
laboratorios clinicos y se establecen sus condiciones y requisitos técnicos, asi como las
normas reguladoras de su actividad.

Decreto 132/2006, de 4 de julio, por el que se establecen las condiciones y requisitos de
instalacién y funcionamiento de las ortopedias.

Orden de 2 de marzo de 2011, por la que se aprueba la guia de funcionamiento de los
establecimientos sanitarios de audioprotesis.

Orden de 21 de septiembre de 2012, por la que se aprueba la Guia de Funcionamiento de
los Establecimientos de Optica.

Orden de 13 de diciembre de 2016, por la que se establecen las condiciones materiales y
funcionales de los Centros de Atencion Infantil Temprana para su autorizacion.

Orden de 29 de mayo de 2023, por la que se aprueban los protocolos de funcionamiento
de los centros y servicios sanitarios de atencidn a las adicciones de Andalucia.

Orden de 3 de abril de 2024, por la que se aprueba la Guia de Funcionamiento de la
unidad asistencial de Medicina Estética.



https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2003-19572
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2003-19572
https://juntadeandalucia.es/boja/2024/68/32
https://juntadeandalucia.es/boja/2024/68/32
https://juntadeandalucia.es/boja/2024/68/32
https://juntadeandalucia.es/boja/2024/68/32
https://juntadeandalucia.es/boja/2023/104/44
https://juntadeandalucia.es/boja/2023/104/44
https://juntadeandalucia.es/boja/2023/104/44
https://juntadeandalucia.es/boja/2023/104/44
https://juntadeandalucia.es/boja/2016/242/2
https://juntadeandalucia.es/boja/2016/242/2
https://juntadeandalucia.es/boja/2016/242/2
https://juntadeandalucia.es/boja/2016/242/2
https://juntadeandalucia.es/boja/2012/204/25
https://juntadeandalucia.es/boja/2012/204/25
https://juntadeandalucia.es/boja/2012/204/25
https://juntadeandalucia.es/boja/2012/204/25
https://juntadeandalucia.es/boja/2012/204/25
https://juntadeandalucia.es/boja/2011/57/20
https://juntadeandalucia.es/boja/2011/57/20
https://juntadeandalucia.es/boja/2011/57/20
https://juntadeandalucia.es/boja/2011/57/20
https://juntadeandalucia.es/boja/2011/57/20
https://juntadeandalucia.es/boja/2011/57/20
https://juntadeandalucia.es/boja/2011/57/20
https://juntadeandalucia.es/boja/2006/142/4
https://juntadeandalucia.es/boja/2006/142/4
https://juntadeandalucia.es/boja/2006/142/4
https://juntadeandalucia.es/boja/2006/142/4
https://juntadeandalucia.es/boja/2006/142/4
https://juntadeandalucia.es/boja/2006/142/4
https://juntadeandalucia.es/boja/1998/74/7
https://juntadeandalucia.es/boja/1998/74/7
https://juntadeandalucia.es/boja/1998/74/7
https://juntadeandalucia.es/boja/1998/74/7
https://juntadeandalucia.es/boja/1998/74/7
https://juntadeandalucia.es/boja/1994/190/7
https://juntadeandalucia.es/boja/1994/190/7
https://juntadeandalucia.es/boja/1994/190/7
https://juntadeandalucia.es/boja/1994/190/7
https://juntadeandalucia.es/boja/1994/190/7
https://juntadeandalucia.es/boja/2008/52/14
https://juntadeandalucia.es/boja/2008/52/14
https://juntadeandalucia.es/boja/2008/52/14

2. INFORMACION PREVIA

Los centros, servicios y establecimientos sanitarios, precisan de una autorizacion
administrativa sanitaria previa de FUNCIONAMIENTO para poder realizar actividad sanitaria; Es
decir, no se puede comenzar una actividad asistencial sin haber obtenido la correspondiente
autorizacion administrativa de funcionamiento.

Asi mismo, la autorizacion de funcionamiento, es necesaria renovarla cada 5 afios, dentro
de los tres meses anteriores a la fecha de finalizacion del plazo de vigencia de dicha
autorizacion.

Los centros, servicios y establecimientos sanitarios autorizados se inscriben en el Registro
Andaluz de Centros, Servicios y Establecimientos Sanitarios, asignandoles un nimero de
identificacion de centro autorizado (NICA).

Por todo ello, al tener caracter publico este Registro, es posible conocer, en todo momento,
los centros que disponen de Autorizacion Sanitaria de funcionamiento en Andalucia, asi como su
numero de identificacion de centro autorizado (N.I.C.A.), todo ello a través del portal pablico de
la Junta de Andalucia, en la siguiente direccidon web:

Acceso al Registro de Centros, Establecimientos vy Servicios Sanitarios (SICESS) - Junta de
Andalucia (juntadeandalucia.es)

Para la realizacion de cualquier tramite de un procedimiento administrativo ha de tenerse
en cuenta, los requisitos establecidos por la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.


https://juntadeandalucia.es/organismos/saludyconsumo/areas/sistema-sanitario/centros-servicios/paginas/registro-ces.html
https://juntadeandalucia.es/organismos/saludyconsumo/areas/sistema-sanitario/centros-servicios/paginas/registro-ces.html

3. ;QUE PASOS HAN DE SEGUIRSE?.-

Cuando pretendemos una autorizacion para un CENTRO SANITARIO, primero tenemos que
saber si el centro sanitario va a tener pacientes internados o no.

> En el caso de los centros sanitarios con internamiento, las solicitudes deberan dirigirse
ala  Secretaria General Técnica de la Consejeria con competencias en Salud.

> En el resto de casos (sin_internamiento), la solicitud y la documentacion relativa al
mismo, deberén dirigirse a DELEGACION TERRITORIAL con competencias en Salud de la
provincia en la que radique el centro o establecimiento.

En el caso de un centro nuevo, el procedimiento de autorizacion consta de dos fases:
* laprimera, la fase de instalacién y una vez obtenida esta
* lafase de funcionamiento,

Si bien, pueden solicitarse de manera conjunta en el caso de que no vayan a realizarse
obrasy se disponga de toda la documentacion necesaria.

Solo con la resolucidén de instalacidn no es posible el ejercicio de la actividad sanitaria.

En el caso de centros ya autorizados, cualquier cambio en
* laestructura del centro, funcional o fisica,
* su oferta asistencial
* en latitularidad del centro,
debe ser autorizado, por lo que debe presentar la correspondiente solicitud de
modificacion.

Los supuestos de “modificacion” implican la renovacién de la autorizacion por 5 afios y estaran
referidos a centros o establecimientos sanitarios ya autorizados, engloba uno o varios de estos
supuestos:

» cambios en la estructura

» cambios en su oferta asistencial

» cambios en la estructuray la oferta asistencial

» cambio de titularidad

Asi mismo, la autorizacion de funcionamiento, es necesaria renovarla cada 5 afios, en
concreto, dentro de los tres meses anteriores a la fecha de finalizacidn del plazo de vigencia de
dicha autorizacion.

En la Normativa de aplicacion no existe la posibilidad de traslado de un centro sanitario
ya existente, por lo que la ubicacidn en una nueva direccion se considera un centro nuevo, por
lo que se debera tramitar como un centro nuevo al que se le asignara un nuevo NICA.

De producirse este supuesto y proceder la titularidad del mismo al cierre del primitivo
centro, debera comunicar dicho cierre cuando se haga efectivo.



4. AUTORIZACION DE INSTALACION (articulo 10 del Decreto 69/2008).-

Los centros, servicios o establecimientos sanitarios de nueva creacion y los que efectlen
alteraciones sustanciales en su estructura funcional (simple cambio de ubicacién de una unidad
asistencial)o fisica (que impliquen la realizacién de obra nueva), precisardn de autorizacion
sanitaria previa de instalacion.

La documentacion a aportar es la siguiente (dicha documentacion se describe en el Anexo |
y las tasas aparecen recogidas en el Anexo I)

* Solicitud.

* Documentos que identifiquen al solicitante o, en su caso, acrediten su personalidad
juridica y la facultad con que actien sus representantes (esta documentacidén no hace
falta al presentar la solicitud de forma telematica, con certificado electrénico personal o
de representante de una entidad juridica)

* Memoria descriptiva del centro, servicio o establecimiento sanitario, que consistira en
una descripcion fisica del local en el que se ubica el centro, acorde con los planos
presentados y la oferta asistencial y tipo de profesionales con los que va a contar el
centro.

* Planos a escala

* Cuestionario de garantia de adaptacion y adecuacion del proyecto

» Justificante del pago de las tasas.

El plazo maximo para dictar y notificar la resolucién de autorizacién sanitaria de
instalacidn sera de cuatro meses, siendo el silencio desestimatorio.
La autorizacion sanitaria de instalacion se extinguira si transcurrido un afio desde que se

notifica la resolucidn de autorizacion no se hubieran iniciado las obras de construccién o
reforma o, habiéndose iniciado, llevaran mas de seis meses interrumpidas.



5. AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO (articulo 12 del Decreto 69/2008).-

La documentacion a aportar es la siguiente (dicha documentacion se describe en el Anexo
I, y las tasas aparecen recogidas en el Anexo Il)

* Solicitud

* Documentos que identifiguen al solicitante o, en su caso, acrediten su personalidad
juridica y la facultad con que actlen sus representantes (esta documentacion no hace
falta al presentar la solicitud de forma telematica, con certificado electrénico personal o
de representante de una entidad juridica).

* Contenido de la publicidad prevista para el centro, en su caso

» Licencia de obras, en su caso y Certificacion, suscrita por la direccidon técnica de la obra,
de su finalizacion y del cumplimiento de las normas exigibles en materia de
construccion,instalaciones y seguridad, en su caso

* Organigrama del centro en el se refleje las distintas unidades asistenciales del centro,
nombrey apellidos de los profesionales responsables de cada unidad

» Certificaciones de titulos académicos o profesionales de caracter obligatorio y DNI de los
profesionales responsables de cada unidad

* Plan funcional global del centro y de las unidades que lo integran

» Justificante del pago de las tasas

El plazo maximo para dictar y notificar la resolucidon de autorizacidn sanitaria de
funcionamiento sera de tres meses, siendo el silencio desestimatorio.



6. MODIFICACION DE LA ESTRUCTURA (articulo 16.2 del Decreto 69/2008).-

Este tipo de modificacion implica cualquier alteracion de la estructura del centro sanitario,
es decir, una modificacion del plano o el cambio de uso de una dependencia para llevar a cabo
una actividad sanitaria.

La documentacion a aportar es la siguiente (dicha documentacion se describe en el Anexo
l, las tasas aparecen recogidas en el Anexo l):

* Solicitud

* Documentos que identifiquen al solicitante o, en su caso, acrediten su personalidad
juridica y la facultad con que actlen sus representantes (esta documentacidén no hace
falta al presentar la solicitud de forma telematica, con certificado electrénico personal o
de representante de una entidad juridica).

* Memoria descriptiva del centro, servicio o establecimiento sanitario

* Planos a escala

* Cuestionario de garantia de adaptacion y adecuacion del proyecto

* Contenido de la publicidad prevista para el centro, en su caso

» Licencia de obras, en su caso y Certificacion, suscrita por la direccion técnica de la obra,
de su finalizacion y del cumplimiento de las normas exigibles en materia de construccion,
instalacionesy seguridad, en su caso

* Organigrama del centro

* Certificaciones de titulos académicos o profesionales de caracter obligatorio, de nuevos
profesionales

* Plan funcional global del centro y de todas las unidades que lo integran

» Justificante del pago de las tasas

El plazo maximo para dictar y notificar la resolucidon de autorizacidén sanitaria de
modificacion sera de tres meses, siendo el silencio desestimatorio.



7. MODIFICACION DE LA OFERTA ASISTENCIAL (articulo 16.3 del Decreto 69/2008).-

En el caso de que desee incorporar en su centro sanitario nuevas unidades asistenciales y

no se haya realizado ninguna alteraciéon en la estructura del centro.

La documentacion a aportar es la siguiente (dicha documentacion se describe en el

Anexo |, las tasas aparecen recogidas en el Anexo Il):

Solicitud

Documentos que identifiquen al solicitante o, en su caso, acrediten su personalidad
juridica y la facultad con que actien sus representantes (esta documentacion no hace
falta al presentar la solicitud de forma telematica, con certificado electrénico personal o
de representante de una entidad juridica).

Contenido de la publicidad prevista para el centro, en su caso

Organigrama del centro

Certificaciones de titulos académicos o profesionales de caracter obligatorio de los
nuevos profesionales

Plan funcional global del centro y de las unidades que lo integran

Justificante del pago de las tasas

El plazo maximo para dictar y notificar la resolucidon de autorizacidn sanitaria de

modificacion sera de tres meses, siendo el silencio desestimatorio.



8. MODIFICACION DE LA ESTRUCTURA Y DE LA OFERTA ASISTENCIAL (articulo 16 del Decreto
69/2008).-

En el caso de que se vaya a realizar un cambio en la estructura (fisica o funcional) del

centro sanitario y se incorporen nuevas unidades asistenciales, la documentacién a aportar es la
siguiente (dicha documentacion se describe en el Anexo | y las tasas aparecen recogidas en el
Anexo Il):

Solicitud.

Documentos que identifiquen al solicitante o, en su caso, acrediten su personalidad
juridica y la facultad con que actlen sus representantes (esta documentacién no hace
falta al presentar la solicitud de forma telematica, con certificado electrénico personal o
de representante de una entidad juridica) .

Memoria descriptiva del centro, servicio o establecimiento sanitario

Planos a escala

Cuestionario de garantia de adaptacion y adecuacion del proyecto

Contenido de la publicidad prevista para el centro, en su caso

Licencia de obras, en su caso y Certificacidn, suscrita por la direccion técnica de la obra,
de su finalizacion y del cumplimiento de las normas exigibles en materia de construccion,
instalacionesy seguridad, en su caso

Organigrama del centro

Certificaciones de titulos académicos o profesionales de caracter obligatorio

Plan funcional global del centro y de las unidades que lo integran

Justificante del pago de las tasas

El plazo maximo para dictar y notificar la resolucién de autorizacién sanitaria de

modificacion sera de tres meses, siendo el silencio desestimatorio.



9. CAMBIO DE TITULARIDAD.-

Solicitud en modelo oficial, marcando MODIFICACION, y en la relacién de unidades
asistenciales todas las unidades de las que dispone el centro, entendiendo que renuncia a las no
marcadas.

La documentacion a aportar es la siguiente (las tasas aparecen recogidas en el Anexo Il):

* Solicitud, debidamente cumplimentada en todos sus apartados.

* Documentos que identifiquen al solicitante o, en su caso, acrediten su personalidad
juridica y la facultad con que actien sus representantes (esta documentacion no hace
falta al presentar la solicitud de forma telematica, con certificado electrénico personal o
de representante de una entidad juridica).

* Documentacién acreditativa del cambio de titularidad del centro, servicio o
establecimiento

> Cuando tanto el titular como el nuevo titular sean personas fisicas bastara con la
presentacion de un documento suscrito por ambas partes, bien con firmas
manuscritas, aportando ambos DNI o con firmas electrdnicas.

> En el supuesto de que el titular, el nuevo titular o ambos fuesen personas juridicas,
se debera presentar documento notarial de la transmision.

* Es necesario aportar un listado actualizado del personal por unidades asistenciales.
Indicando Unidad austencial: nombre/apellidos, DNl y titulacion.

En el caso de nuevas altas deberan aportar fotocopias de los titulos y DNI de los mismos.

» Justificante del pago de las tasas

El plazo maximo para dictar y notificar la resolucidn de autorizacién sanitaria de
modificacion sera de tres meses, siendo el silencio desestimatorio.



10. RENOVACION (articulo 14 del Decreto 69/2008).-

La autorizacion de funcionamiento se extingue a los cinco afios de su concesion (o a los 5

afos desde la Gltima autorizacion de modificacidn); y debe solicitarse su renovacion con una
antelacion minima de 3 meses a la fecha de extincién de su vigencia.

Para solicitar esta renovacion debera aportar la siguiente documentacion (las tasas

aparecen recogidas en el Anexo 1)

Solicitud debidamente cumplimentada en todos sus apartados.
> Debe tener en cuenta, al cumplimentar la relacion de unidades asistenciales del
centro sanitario, que tiene que marcar todas las unidades que se renuevan; ya que las
no marcadas se daran de baja.
» Asi mismo, no pueden incluirse nuevas unidades, pues esto seria una
modificacion, no una renovacion.
Documentos que identifiquen al solicitante o, en su caso, acrediten su personalidad
juridica y la facultad con que actien sus representantes (esta documentacién no hace
falta, al presentar la solicitud de forma telematica, con certificado electrénico personal o
de representante de una entidad juridica).
Declaraciéon responsable firmada por la persona titular del centro o su representante
legal donde se certifique:
- Que dicho centro/servicio/establecimiento sanitario, desde la Ultima autorizacion de
modificacién/funcionamiento NO HA SIDO OBJETO DE MODIFICACION RESPECTO A :
- Titularidad.
- Oferta Asistencial.
- Estructura Funcional y/o Fisica del Centro.
- Equipamiento
- Que dicho centro/servicio/establecimiento sanitario cumple con la legislacion

especificayreline  los requisitos establecidos, en su caso, en los apartados A) y B) y C) del
Anexo Il del Decreto 69/2008, de 26 de febrero.

- Que la publicidad del Centro/Servicio/Establecimiento sanitario no induce a error y se

limita a los servicios y actividades para los que cuenten con autorizacion y hace constar el
n°® NICA

Relacidn actualizada del personal sanitario que dispone el centro, desglosado, en su
caso, por unidades asistenciales autorizadas.

En el caso de que hubiera alguna modificacion de los profesionales sanitarios que
prestan sus servicios en el centro, no comunicadas a este Servicio, debera acreditar el
cumplimiento de los requisitos exigidos, aportando fotocopia de la Titulacion Oficial
requerida o en su caso, documento acreditativo de haber abonado las tasas para la
expedicidon del mismo asi como fotocopia del DNI del mismo.

Justificante del pago de las tasas: Justificante de pago modelo 046.




11. CIERRE TOTAL DEL CENTRO O PARCIAL (DE UNA O VARIAS UNIDADES ASISTENCIALES).-

Cuando se pretenda cesar las actividades de un centro sanitario, simplemente debera
presentarse por registro, un escrito, firmado por el titular o representante legal, informado que
se tiene previsto el cese de actividad, en la fecha que se indique, bien del centro o
establecimiento sanitario, bien de una o varias unidades asistenciales del centro en cuestion.

Este tramite no conlleva el pago de tasas.

12. VARIACIONES EN LA PLANTILLA

Las variaciones de los profesionales responsables de las distintas unidades del centro
(altas y bajas de profesionales sanitarios) deberan ser comunicadas a la Administracion
Sanitaria, no requiriéndose autorizacion sanitaria alguna.

Esta comunicacion, debera presentarse ante el Registro, mediante escrito firmado por el
titular o representante de la titularidad centro/establecimiento, indicandose el NICA, y teniendo
en cuenta que:

* Para las altas, se debe identificar la unidad asistencial en la que va a prestar servicios
dicho profesional, aportando, ademas, copia simple del copia del DNI y de la
titulacion/especialidad o, en su defecto, el resguardo de haber abonado los derechos de
expedicion del titulo. Los certificados de notas, asignaturas aprobadas o similares no son
validos.

* Para las bajas, se debe identificar al profesional y la unidad asistencial o unidades en la
que prestaba servicios.

Este tramite no conlleva el pago de tasas.




13. FORMAS DE PRESENTACION DE DOCUMENTACION.-

Las personas juridicas, entidades sin personalidad juridica y quienes ejerzan una
actividad profesional para la que se requiera colegiacion obligatoria, deben relacionarse
OBLIGATORIAMENTE por via electrénica, para cualquier trdmites o actuaciones que realicen
con las Administraciones Publicas en ejercicio de dicha actividad profesional.

Existen varias formas de presentacion electrénica de documentacion:

« Presentacion electrénica general (opcién recomendada)

* A través de la pagina web Autorizacién y registro de centros sanitarios - Junta de
Andalucia (juntadeandalucia.es)

* También puede presentar la documentacion a través de los Registros Electréonicos de
otras Administraciones Publicas, como el Estado, pero se recomienda su presentacion a
través de los dos canales anteriores.

En el caso que el titular sea persona fisica, puede, ademas de las anteriores opciones:

- Presentar la documentacion de manera presencial en cualquier registro publico. Si es un
registro de la Junta de Andalucia debe solicitar cita previa en la siguiente direccion: Oficinas de
asistencia en materia de registros

- Enviar la documentacion mediante carta certificada en cualquier oficina de Correos.
14. NOTIFICACIONES.-

Las personas juridicas, entidades sin personalidad juridica y quienes ejerzan una
actividad profesional para la que se requiera colegiacion obligatoria deben darse de alta
OBLIGATORIAMENTE en el Sistema de Notificaciones Electronicas de la Junta de Andalucia,
ya que cualquier notificacion emitida por la Administracion de la Junta de Andalucia sera puesta
a disposicion de la persona interesada a través de este medio.

El uso de este sistema es voluntario en el caso de las personas fisicas, aunque se
recomienda su uso de cara a la agilizacion de los tramites, si disponen de certificado digital.

Pueden darse de alta y acceder al contenido de las notificaciones el Sistema de
Notificaciones Electrdnicas (Notific@), cuyo enlace les facilitamos a continuacion:

Sistema de Notificaciones Telemdticas - Notific@ (juntadeandalucia.es)



https://ws020.juntadeandalucia.es/Notifica/login
https://tuturno.juntadeandalucia.es/citaprevia/citapreviaOperacion?tenantId=998
https://tuturno.juntadeandalucia.es/citaprevia/citapreviaOperacion?tenantId=998
https://juntadeandalucia.es/temas/sectores/sanitario/autorizacion-acreditacion.html
https://juntadeandalucia.es/temas/sectores/sanitario/autorizacion-acreditacion.html
https://ws050.juntadeandalucia.es/vea/faces/vi/procedimientoDetalle.xhtml

ANEXO I: DOCUMENTACION A APORTAR

SOLICITUD

El modelo de oficial de solicitud a cumplimentar y presentar es Unica (denominado:
Anexo 1), debiendo marcarse lo que se solicita y aportando la documentacion indicada en la
misma segun sea el caso ( ver decreto 69/2008 articulos 10y 12,14y 16).

En el campo 1, consignaremos los datos del centro o establecimiento sanitario,
reflejando el NICA en todos los casos, salvo en las solicitudes de instalacion, ya que en ese
momento se desconoce.

El campo 2, esta previsto para reflejar los datos del titular del establecimiento, persona
fisica o entidad juridica, y los de su representante si lo hubiera; en ambos casos ha de indicarse
claramente el DNI/NIE/NIF correspondiente, asi como los datos del domicilio, y teléfonos

El campo 4, cumple una doble misiéon, informar de los documentos necesarios que han
de aportarse en cada caso y, a su vez, sefialar aquellos que se aportan. Los apartados b), ¢), e) o
d),se cumplimentaran segun la autorizacion que se pretenda. En este sentido queremos aclarar
los siguientes conceptos:

El campo 5, debe rellenarse en la sin olvidar reflejar los datos (nombre apellidos, DNI) de
la persona que firma la solicitud, que podra ser:

el titular del centro sanitario, cuando sea una persona fisica y el representante legalmente,
acreditado mediante certificacion electronica de representante, en el caso de entidades
juridicas. En cualquier caso, las firmas han de ser originales o electrdnicas, careciendo de valor
las fotocopias y los sellos.

Se consideran firmas validas

* cuando el titular del centro es una persona fisica y presenta la documentacidn, son
validas tanto la firma manuscrita, como la firma electrénica.

e cuando el titular del centro es una persona fisica que actua por medio de
representante, los documentos vendra firmados por el representante, que debera
adjuntar acreditacién de su inscripcién en el Registro Electrénico de Apoderamientos.

» cuando el titular del centro es una_persona juridica (Sociedad, comunidad de bienes,
etc..), actla siempre por medio de representante, y los documentos vendra firmados por
el representante con certificado electronico de representacion de la entidad.

Puede descargarse una copia de la solicitud en la siguiente direccion: Anexo Il

ACREDITACION DE LA REPRESENTACION

* Titular persona fisica: DNI del titular o certificado electrénico personal, y en el caso de
actuar por medio de representante “acreditacion de su inscripcion en el Registro
Electronico de Apoderamientos”.

e Titular persona juridica: tarjeta fiscal con el NIF y certificado electronico de
representacion de la entidad

EN QUE CONSISTE LA MEMORIA DESCRIPTIVA Yy LOS PLANOS A ESCALA.-


https://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/rpa-icms-doc/icmsDescargaDoc.do?tipo=4b40ba71bf0bae77c7a9e6765035191a&id=f501ddabb0a7c454d69cf70e880870bb

Memoria descriptiva del centro, servicio o establecimiento sanitario, con su oferta
asistencial, especificando: cartera de servicios, equipamiento, instalaciones y
titulacion de los profesionales, asi como su estructura con planos a escala,
expresivos de la distribucion y dimensiones de las distintas dependencias del centro o
establecimiento, y de la ubicacion de su equipamiento e instalaciones.

Es muy frecuente que se confundan esta memoria con la de urbanismo, que esta redactada
por el/la arquitecto/a que redacta el proyecto para la licencia de obra. Esta memoria no es
valida.

Se trata de una memoria sanitaria, es decir, en ella deben describir como es:
» el centro sanitario fisicamente, y cual es el uso al que se va a destinar cada sala,
* suequipamientoy
* una breve descripcién de la cartera de servicios.

Es muy recomendable hacer una breve introduccion en la que se explique cual es el objeto
de la solicitud.

Por ejemplo: se trata de un local situado en una planta baja, un médulo en un edificio de
oficinas, un servicio sanitario integrado en una organizacion no sanitaria (como son las
residencias, los gimnasios, balnearios, servicios en empresas, etc)...

(Seguimos con el ejemplo) Dicho centro cuenta con una zona de recepcion y espera, un
aseo adaptado y dos salas destinadas a la actividad sanitaria. La sala uno serd una sala
multidisciplinar destinada a las unidades de Medicina General y endocrinologia. Esta sala estd
equipada con una mesa, un ordenador, dos sillas, una camilla para exploraciones, una zona de
almacenaje en la que se guarda el material bajo llave....

La sala dos estd destinada exclusivamente para Odontologia y en ella se va a ubicar el
sillon odontoldgico, un lavabo, el equipo de esterilizacion...

CUESTIONARIO DE GARANTIAS

Cuestionario de garantia de adaptacion y adecuacion del proyecto a las condiciones
de funcionamiento establecidos en el Anexo Ill de este Decreto en funcion del tipo de
centro, servicio o establecimiento sanitario y de su cartera de servicios, asi como
aquellas otras condiciones exigibles al centro, servicio o establecimiento sanitario,
segun la normativa especifica que les sea de aplicacion.

Puede descargarse el modelo oficial de cuestionario de garantias en la siguiente
direccion

Cuestionario de garantias

PUBLICIDAD
* Contenido de la publicidad prevista para el centro, en su caso.
Se refiere al texto, contenido y medios ( rétulos, redes sociales, folletos, etc.)

previstos para publicitar la actividad sanitaria del centro.
Si no va ha hacer publicidad, debe indicarlo expresamente.



https://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/rpa-icms-doc/icmsDescargaDoc.do?tipo=4b40ba71bf0bae77c7a9e6765035191a&id=d9308c3caf4310a27561dc606cedebb4

LICENCIA DE OBRAS Y DECLARACION DE LA DIRECCION TECNICA DE LAS MISMAS
Licencia de obras y declaracion de la direccion técnica de las mismas en la que se
certifique su finalizacion, y el cumplimiento de las normas exigibles en materia de
construccion, instalaciones, y sequridad, cuando se hayan realizado obras de nueva
planta o modificaciones de la estructura que requieran proyecto a tenor de las
normas que rigen la edificacion.

En el caso de que no hayan realizado obras, debe presentar un documento indicando que
no se han realizado obras y que por ello no aporta dicha documentacion.

ORGANIGRAMA

Organigrama con identificacion de los servicios que integren tanto la estructura
organizativa como la oferta asistencial del centro, servicio o establecimiento
sanitario, con identificacion de sus diferentes responsables y su titulacion, cuando
sea requerida especificamente para el desempefio del puesto.

Relacion del personal sanitario, por unidades asistenciales, en el que se indique, con
nombre, apellidos, DNI y titulacion, quiénes son los profesionales al frente de cada una de las
unidades asistenciales. En el caso de que un profesional preste servicio en mas de una unidad
debe reflejarlo en cada una de ellas.

TITULACIONES

Certificaciones de titulos académicos o profesionales del personal del centro,
servicio o establecimiento sanitario, que resulten exigibles en razon de la oferta
asistencial del mismo.

Debe aportar copia del DNIy de la titulacidon/especialidad o, en su defecto, el resguardo de
haber abonado los derechos de expedicion del titulo.

Los certificados de notas, asignaturas aprobadas o similares no son validos.

PLAN FUNCIONAL GLOBAL

Plan funcional global y de las unidades que integren el centro, servicio o
establecimiento sanitario, con indicacion del nimero y denominacion de las
mismas, asi como del conjunto de técnicas, tecnologias y procedimientos que
constituyan su oferta asistencial, y dotacion de personal por categorias
profesionales y especialidades.

Si la memoria descriptiva es basicamente una descripcion fisica del centro, el plan
funcional global seria la memoria de las actividades del centro, en el que se debe describir cual
es la cartera de servicios de cada unidad asistencial y las técnicas empleadas junto con el
equipamiento.

Por ejemplo:
U.4 Podologia

- Quiropodia: eliminacion de hongos, callos y callosidades, verrugas plantares...



- Tratamiento del pie diabético
- Estudio de la pisada

*El listado de la cartera de servicios debe venir acompafiado de una breve explicacion de la técnica
asi como del equipamiento empleado.

ANEXO II: TASAS

Para el abono de las tasas es necesario utilizar el modelo 046, que se puede obtener en la
web de la Consejeria de Hacienda:

Tributos - Modelo 046 (junta-andalucia.es)

Respecto a la cumplimentacion del modelo 046, le indicamos como rellenar los campos que
se indican:

« Datos Generales: NICA (salvo para centro nuevos) y Tasa abonada: INSTALACION
FUNCIONAMIENTO,MODIFICACION o RENOVACION.

» Codigo Territorial: SA4101

» Concepto de pago: TJ25

+ Cantidad a pagar: Ver cuadro siguiente



ANEXO: Tasas actualizadas ano 2025

Ley 7/2024, de 23 de diciembre, del Presupuesto de la Comunidad Auténoma de Andalucia para el afio 2025 (BOJA

N.° 251 DE 30/12/2024)

2. Centros y servicios extrahospitalarios (excepto centros de transporte sanitario)

2.1. Autorizacion sanitaria de instalacion: Suma de cantidad base mas las unidades solicitadas

2.1.1 Cantidad base

62,42€

2.1.2 Por cada unidad asistencial que soliciten

10,40€

2.2. Autorizacién sanitaria de funcionamiento: Suma de cantidad base mas las unidades solicitadas

2.2.1 Cantidad base 104,04€
2.2.2 Por cada unidad asistencial que soliciten 20,81€
2.3. Autorizacion sanitaria de modificacion:
2.3.1 Por cambios en la estructura del centro o servicio extrahospitalario 52,02€
2.3.2 Por cambios en los servicios que constituyen la oferta asistencial del centro o servicio:
Suma de cantidad base mas las unidades solicitadas
Cantidad base 52,02€
Por cada unidad asistencial que soliciten 10,40€
2.3.3 Por cambios en la estructura del centro o servicio extrahospitalario y en los servicios
que constituyen la oferta asistencial del centro o servicio:
Suma de cantidad base mas las unidades solicitadas
Cantidad base 104,04€
Por cada unidad asistencial que soliciten 20,81€

2.4. Renovacion de la autorizacion sanitaria de funcionamiento. Segtin el niimero de unidades asistenciales:

2.4.1 Hasta 5 unidades asistenciales. 104,04€
2.4.2  Sison 6 o mas unidades asistenciales. Por cada unidad que soliciten 20,81€
8. Cambio de titularidad en todos los centros y establecimientos anteriores. 31,21€
4. Establecimientos sanitarios de optica, ortopedia y audioprétesis
4.1. Autorizacién de instalacion. 62,42€
4.2. Autorizacién de funcionamiento. 156,06€
4.3. Autorizacién de modificacion. 72,83€
4.4, Renovacion 104,04€
8. Cambio de titularidad en todos los centros y establecimientos anteriores. 31,21€
Centros de transporte sanitario:
3.1.1 Ambulancia no asistida (cuidados minimos). 59,30€
3.1.2 Ambulancia asistencial soporte vital basico (medicalizables). 72,83€
3.1.3 Ambulancia asistencial soporte vital avanzado (medicalizada). 104,04€
3.1.4 Transporte sanitario colectivo 41,62€
3.1.5. Helicoptero 156,06
Otros
Certificados (entre ellos, el certificade de psicélogo/a sanitario inscrito en Registro de Centros, 25,86€
Establecimientos y Servicios Sanitarios (SICESS)
Otras autorizaciones especificas de los centros y establecimientos anteriores, no comprendidas en apartados | 62,42€




anteriores .
NOTA: Actividades de promocién de publicidad ... donacion de células Diagnéstico Genético
Preimplantatorio




